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EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA.
TECNOLOGIA E INNOVACION

RESOLUCION N° INSTIPP-OCS-SE-12-84-2023

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
ISMAEL PEREZ PAZMINO

CONSIDERANDO:

Qué, el articulo 3 de la Constitucion sefala lo siguiente: “Son deberes primordiales del
Estado: 1. Garantizar sin discriminacién alguna el efectivo goce de los derechos
establecidos en la Constitucién y en los instrumentos internacionales, en particular
la educacion, la salud, la alimentacion, la seguridad social y el agua para sus
habitantes...”;

Qué, el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: “La
Educacién es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber
ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica
publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y
condicién indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad
tiene el derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo...”

Qué, el articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: “E/
sistema de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con vision cientifica, humanista; tecnolégica; basados en la
investigacion, innovacién, promocién, desarrollo y difusién de los saberes y las
culturas ...”;

Qué, el articulo 385 de la Constitucion de la Republica del Ecuador senala: “E/ sistema
nacional de ciencia, tecnologia, innovacion y saberes ancestrales, en el marco del
respeto al ambiente, la naturaleza, la vida, las culturas y la soberania, tendra como
finalidad: 1. Generar, adaptar y difundir conocimientos cientificos y tecnolégicos...,

Qué, el articulo 386 en laseccion octava de la Constitucion de la Republica del Ecuador
indica textualmente lo siguiente:
El sistemacomprenderé programas, politicas, recursos, acciones, e incorporara a
instituciones del Estado, universidades y escuelas politécnicas, institutos de
investigacion publicos y particulares, empresas publicas y privadas, organismos no
gubernamentales y personas naturales o juridicas, en tanto realizan actividades de
investigacion, desarrollo tecnolégico, innovacion y aquellas ligadas a los saberes
ancestrales. El Estado, a través del organismo competente, coordinaré el sistema,
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establecera los objetivos y politicas, de conformidad con el Plan Nacional de
Desarrollo, con la participacion de los actores que lo conforman:

Qué, el articulo 387 de la Constitucién de la Republica del Ecuador en su numeral dos
dispone: “Sera responsabilidad del Estado: ...2. Promover la generacién y
produccion de conocimiento, fomentar la investigacion cientifica y tecnolégica, y
potenciar los saberes ancestrales, para asi contribuir a la realizacion del buen vivir,
al sumak kawsay...;

Qué, los numerales 7, 14 y 19 del articulo 4 del Cédigo Organico de la Economia Social

de los Conocimientos, creatividad e Innovacion (Codigo Ingenio) expresa como
principios:
(...) 7. La formacién académica y la investigacion cientifica deben contribuir a la
realizacion de los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo (...) 14. La creatividad
es consustancial a las personas y representa un elemento trascendental para Ia
economia social de los conocimientos, la creatividad y la innovacién. El Estado
debera reconocer, proteger e incentivar la creatividad como mecanismo
fundamental de solucién de problemas, satisfaccion de necesidades de |a
sociedad y la realizacién individual en interrelacion con la investigacion
responsable, la innovacion social y los conocimientos tradicionales. . .;

Que, el literal f) de la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), enuncia que son fines
de la educacion superior: “Fomentar y ejecutar programas de investigacién de
caracter cientifico, tecnolégico y pedagégico que coadyuven al mejoramiento y
proteccion del ambiente y promuevan el desarrollo sustentable nacional en
armonia con los derechos de la naturaleza constitucionalmente reconocidos,
priorizando el bienestar animar’.

Qué, los literales: a), b), d), k) y o) del Art. 13, de la Ley Organica de Educacioén Superior
textualmente indica:
‘a) Garantizar el derecho a la educacién superior mediante la docencia, la
investigacion y su vinculacién conla sociedad Y asegurar crecientes niveles de
calidad, excelencia académica y pertinencia. b) Promover Ia creacion, desarrollo,
transmision y difusion de la ciencia, la técnica, Ia tecnologia y la cultura. d)
Fortalecer el desarrollo y ejerciciode la docencia y la investigacién cientifica en
todos los niveles y modalidades delsistema. k) Proponer mecanismos asociativos
con otras instituciones de educacién superior, asi como con unidades académicas
de otros paises, para el estudio, andlisis, investigacién y planteamiento de

Pagina 3 de 19



EDUCACION SUPERIOR. CIENCIA.
TECNOLOGIA E INNOVACION

soluciones de problemas, nacionales, regionales, continentales y mundiales; y, o)
Brindar niveles éptimos de calidad en la formacién y en la investigacion.”

Qué, en el articulo 107 de la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), establece:
“Principio de pertinencia. - La educacion superior respondera a las expectativas y
necesidades de la sociedad, a la planificacién nacional, y al régimen de desarrollo,
a la prospectiva de desarrollo cientifico, humanistico y tecnolégico mundial, y a la
diversidad cultural (...)";

Qué, el articulo 143 de la Ley Organica de Educacion Superior en cuanto a la biblioteca
en educacion superior manifiesta textualmente lo siguiente:
Bibliotecas. - Las instituciones de educacion superior publicas y particulares
desarrollarén e integrarén sistemas interconectados de bibliotecas a fin de
promover el acceso igualitario a los acervos existentes, y facilitar préstamos e
intercambios bibliograficos. Participarén en bibliotecas digitales y sistemas de
archivo en linea de publicaciones académicas a nivel mundial.

Qué, el articulo 146 de la Ley Organica de Educacion Superior manifiesta: Garantia de
la libertad de cétedra e investigativa en las universidades y escuelas politécnicas
se garantiza la libertad de cétedra, en pleno ejercicio de su autonomia
responsable... De igual manera se garantiza la libertad investigativa, entendida
como la facultad de la entidad y sus investigadores de buscar la verdad en los
distintos ambitos ...;

Qué, el literal m) del mencionado Reglamento expresa que son atribuciones de Consejo
Académico: “Elaborar, aprobar y reformar reglamentos intemos para el
funcionamiento del instituto o conservatorio superior’,

Qué, el literal n), del Articulo 21, del Estatuto del INSTIPP expresa que, son atribuciones
del Organo Colegiado Superior, del INSTIPP: “Aprobar y reformar reglamentos
internos para el funcionamiento del Instituto Superior Tecnoldgico Ismael Pérez
Pazmifio”; por lo tanto, el OCS en uso de sus atribuciones:

RESUELVE:
Aprobar y Expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO Y FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA DEL
INSTIPP

Pagina 4 de 19



EDUCACION SUPERIOR. CIENCIA.
TECNOLOGIA E INNOVACION

CAPITULO |
DEL OBJETO, AMBITO, FINES, POLITICA Y DEFINICIONES

Articulo 1. Objeto.- La Unidad de Servicio de Biblioteca del Instituto Superior
Tecnologico Ismael Pérez Pazmifio, tiene como objetivo principal apoyar la generacion
y el fortalecimiento del conocimiento mediante la adquisicion, organizacion,
preservacion y difusién de su fondo bibliografico, dirigido tanto a la comunidad
académica del instituto como al publico en general.

Articulo 2. Ambito. - El presente reglamento es de aplicacién obligatoria para todos los
usuarios, internos y externos, que hagan uso de los servicios de la Biblioteca del
Instituto Superior Tecnoldgico Ismael Pérez Pazmifio.

Articulo 3. Fines: Son fines de la Unidad de Servicio de Biblioteca del Instituto Superior
Tecnol6gico Ismael Pérez Pazmifio, los siguientes:

a) Brindar un servicio de atencion a los estudiantes, personal docente,
administrativo y publico en general, en el requerimiento bibliografico, poniendo
enfasis en el asesoramiento de sus necesidades:

b) Gestionar adecuadamente los recursos bibliograficos institucionales, que
permitan satisfacer las necesidades académicas en todos los niveles y areas de
formacion;

¢) Promover e incentivar a la comunidad institucional el habito de la lectura, como
fuente de autoformacién y conocimiento;

d) Promover permanente politicas para la adquisicion e inventarios de material
bibliografico informativa fisico o digital, con contenidos cientificos, tecnolégicos,
de innovacion, entre otros que contribuyan a la formacion actualizada de los
contenidos académicos en las diferentes areas de formacién.

e) Procurar un ambiente fisico propicio, para los lectores donde incluya elementos
preventivos.

Articulo 4. Politica. — El presente reglamento regula el uso y funcionamiento de la
Biblioteca del Instituto Superior Tecnoldgico Ismael Pérez Pazmifo, por lo que obedece
a las politicas institucionales propuesta en el Plan Estratégico de Desarrollo Institucional,
sobre todo a:
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a) Garantizar la administracion responsable y transparente de los recursos Yy

procesos institucionales, orientada a la promocion de la calidad educativa, la
satisfaccion de usuarios internos y externos, y el desarrollo sostenible.

b) Garantizar un ambiente educativo participativo que propicie la calidad en la

ensefianza y el aprendizaje pertinente a las necesidades sociales, impulsando el
desarrollo integral de los estudiantes.

Articulo 5. Definiciones. — Para una adecuada comprension de la normativa expuesta
se plantean las siguientes definiciones a considerar:

a)

b)

d)

e)

Biblioteca. - Es el espacio fisico y virtual del Instituto Superior Tecnolégico Ismael
Pérez Pazmifio, destinado a la consulta bibliografica, donde se proporciona en
calidad de préstamo el material bibliografico fisico o digital que cuenta la
institucion en su catalogo.

Catalogo Digital. - Sistema automatizado de la biblioteca que permite la consulta,
organizacion y gestion del material bibliografico disponible en formato digital,
donde se incluyen libros, articulos, manuales, guias de estudio, produccion
cientifica interna y otros recursos académicos, accesibles para usuarios segun las
politicas establecidas.

Produccién Cientifica Interna.- Conjunto de materiales académicos generados
por los docentes, estudiantes e investigadores del Instituto, como tesis, proyectos
de investigacion, articulos, manuales y guias practicas. Estos recursos forman
parte del sistema bibliotecario y estan sujetos a validacion por la Coordinacion de
Investigacion antes de su inclusion en el catalogo digital.

Material Bibliografico.- Conjunto de recursos académicos disponibles en la
biblioteca, tanto en formato fisico como digital, que incluye libros, revistas,
articulos, tesis, manuales, guias de estudio y otros documentos relevantes para
los programas de estudio y lineas de investigacion del Instituto. Este material debe
cumplir con criterios de calidad, relevancia y confiabilidad para su inclusién en el
catalogo.

Fondo Bibliografico. - Es el conjunto total de materiales que posee la biblioteca,
ya sea en formato fisico (libros, revistas, mapas, articulos, entre otros), o digital
(ebooks, articulos, bases de datos, entre otros); y, representa la coleccion real de
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recursos disponibles para consulta, préstamo o investigacion, incluyendo tanto
materiales adquiridos como producidos internamente por la institucién. El fondo
bibliografico constituye el contenido que el catalogo digital organiza y pone a
disposicion de los usuarios.

CAPITULO II
DE LA UNIDAD DE SERVICIO DE BIBLIOTECA

Articulo 6. Unidad de Servicios de Biblioteca. — Esta unidad es de apoyo
administrativo en la gestion institucional del Instituto Superior Tecnologico Ismael Pérez
Pazmino, en la que se pone a disposicion de la comunidad educativa, y usuarios en
general los recursos y servicios de informacion cientifica y técnica bibliografica.

Articulo 7. Responsabilidades de la Unidad de Servicio de Biblioteca. — La Unidad
de Servicio de Biblioteca a través de su responsable del Instituto Superior Tecnolégico
Ismael Pérez Pazmifio, reconociendo lo expuesto en el estatuto institucional tendra las
siguientes responsabilidades:

a) Gestionar procesos;

b) Proponer politicas;

¢) Registro y Control bibliografico:

d) Administrar la biblioteca;

e) Planificar sus actividades;

f) Evaluar los resultados obtenidos: Y,

g) Ejecutar y cumplir disposiciones institucionales.

Articulo 8. Gestionar procesos. — La Unidad de Servicio de Biblioteca sera responsable
de organizar, preservar, adquirir, recuperar y difundir la informacion necesaria para
satisfacer las necesidades bibliograficas de la comunidad académica en todos sus
niveles y carreras que ofrece el Instituto Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio en
diferentes soportes y formatos, garantizando un servicio eficiente. Para el cumplimiento
de esta gestion se debera cumplir minimo las siguientes actividades:

1) Clasificar y catalogar el material bibliografico utilizando herramientas adecuadas,
asegurando su correcta organizacion y accesibilidad para los usuarios.

2) Mantener un catalogo actualizado, que facilite la busqueda y recuperacion de
informacioén.

3) Mantener espacios fisicos funcionales para la adecuada disposicion y
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almacenamiento del material bibliografico, garantizando su facil acceso.

4) Preservar el material bibliografico en optimas condiciones, procurando evitar
afectacion por temperatura, humedad y luz.

5) Digitalizar documentos relevantes para garantizar su preservacion a largo plazoy
facilitar su acceso en formato electronico.

Articulo 9. Proponer politicas. - La Unidad de Servicio de Biblioteca, debera proponer
politicas en cuanto a los procesos de adquisiciones bibliograficas y generacion de
contenido informativo con soporte impreso y digital, que respondan a las necesidades
especificas de las unidades académicas y estén alineados con los objetivos
institucionales, reconociendo las particularidades de una institucion de educacion
superior dependiente administrativa y financieramente de la Coordinacion Zonal 7
SENESCYT: para ello debera, realizar las siguientes acciones:

1) Identificar las necesidades bibliograficas de la comunidad académica a través de
encuestas, reuniones o consultas con la comunidad educativa, como: Unidades
administrativas de vinculacién e investigacion, entre otras, coordinaciones de
carrera, personal docente y administrativo, estudiantes, y demas que en
dependencia de las necesidades y realidades institucionales se requiera para
ampliar el criterio de necesidades.

2) Establecer los procesos aplicables en cada caso para la adquisicion de los medios
bibliograficos y de produccion cientifica interna.

3) Gestionar la adquisicion y generacion de contenido como libros, revistas, articulos,
bases de datos y otros recursos en formatos impresos ylo digitales, de acuerdo
con las necesidades identificadas.

Articulo 10. Registro y Control bibliografico. - La Unidad de Servicio de Biblioteca
debera inventariar permanentemente el material bibliografico impreso y digital del
Instituto Superior Tecnologico Ismael Perez Pazmifo, como recursos disponibles fisicos .
y digitales, para garantizar su control, disponibilidad y uso eficiente de los mismos; para
el cumplimiento, usara un sistema automatizado de control que permita identificar el
estado, ubicacion y disponibilidad de los materiales bibliograficos.

Articulo 11. Administrar la biblioteca. - La Unidad de Servicio de Biblioteca del Instituto
Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio, debe administrar y controlar los procesos y
protocolos propuestos que garanticen el servicio eficiente a los usuarios al acceder a los
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recursos bibliograficos de manera agil y organizada, para lo cual se deberan considerar
las siguientes acciones:

INSTIPP))

1) El responsable de la unidad realizara busquedas eficientes que permitan
identificar la informacion de manera agil y precisa requerida por el usuario, tanto
en el catalogo fisico como en el digital.

2) Registrar todo servicio ejecutado por la Unidad de Servicio de Biblioteca con sus
usuarios, describiendo detalles que permita establecer tiempos, responsables,
area de conocimiento, entre otras que serviran luego como indicadores para
mejoras o nuevos procesos de adquisicion.

3) Orientar a los usuarios de los procesos, normas, responsabilidades, y demas
condiciones que por normativa expresa estan obligados a cumplir mientras hagan
uso del servicio de biblioteca institucional.

4) Poner a conocimiento de la autoridad competente de la institucion sobre el
irrespeto de la normativa interna y de este reglamento, asi como de cualquier otro
acto contrario a los principios éticos y morales por parte de los usuarios de la
biblioteca, para su tramite administrativo correspondiente.

Articulo 12. Planificar sus actividades. - La Unidad de Servicio de Biblioteca del
Instituto Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio debers planificar sus actividades
cada ano, las mismas que una vez aprobadas por la institucién, sera responsable de
cumplir cada una de ellas, con su respectivo registro de seguimiento evidenciado en un
informe de cumplimiento a su Plan Operativo Anual.

Articulo 13. Evaluar los resultados obtenidos. — Cada uno de los procesos y
actividades propuestas y desarrolladas por la unidad de servicio de biblioteca del Instituto
Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio a lo largo de cada periodo fiscal, deberan
sustentarse con un informe de ejecucion, en el cual se presentan los resultados del
periodo y como esos contribuyen alcanzar los objetivos estratégicos institucionales, los
mismos que serviran como insumo para mantener los sus procesos, proponer mejoras o
nuevas actividades para el préximo Plan Operativo Anual.

Articulo 14. Ejecutar y cumplir disposiciones institucionales. - La unidad de servicio
de biblioteca al formar parte de la gestion administrativa del Instituto Superior Tecnologico
Ismael Pérez Pazmifio, debera cumplir con sus obligaciones descritas en el estatuto, a
mas de las que la autoridad en uso de sus facultades pueda disponer por necesidad
institucional.
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Articulo 15. Productos de la Unidad. — La Unidad de Servicio de Biblioteca en el
desarrollo de su actividad debera tener al menos los siguientes productos como resultado
entre sus actividades:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Disponer de catalogos y registro de material bibliografico actualizado para facilitar
la busqueda y rapidez en su gestion;

Alinear las politicas del Plan Estratégico de Desarrollo Institucional para los
procesos de adquisicion bibliografica y productos internos que contribuyan al
fortalecimiento de material beneficioso ara las diferentes carreras y semestres.;

Mantener inventariado el material bibliografico impreso y digital de tenga la
institucion en la biblioteca;

Implementar normativa que regule los procedimientos de préstamo de material
bibliografico fisico y digital.

Evidenciar los procesos regulatorios aplicados para la correcta administracion y
control en el servicio de biblioteca.

Vigilar el correcto uso y funcionamiento de los equipos informaticos que forman
parte de biblioteca institucional, llevando un control de uso sobre el equipo con la
descripcion necesaria y del usuario que la uso.

Informar en debida forma y con evidencias adjuntas el cumplimiento de su Plan
Operativo Anual, debiendo mostrar el resultado de su gestion.

Articulo 16.- Consideraciones en la seleccion de material bibliografico. - La Unidad
de Servicio de Biblioteca del Instituto Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio, en la
ejecucion de sus actividades y cumplimiento de sus obligaciones, debera observar las
siguientes consideraciones al seleccionar el material bibliografico:

a)

b)

c)

El material bibliografico debe ser seleccionado relacionandolo con los programas
de estudio y las lineas de investigacion del Instituto Superior Tecnoldgico Ismael
Pérez Pazmifio.

Debe evaluar la precision, profundidad y rigor académico del material,
favoreciendo fuentes reconocidas.

Seleccionar preferentemente los recursos actualizados que reflejen los avances
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d)

e)

¢)

h)

)

k)

)

N\
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mas recientes en cada disciplina.

Incluir material avalado por instituciones académicas o registrado con ISBN o
ISSN.

Garantizar que el material esté disponible en formatos adecuados para diferentes
tipos de usuarios, incluyendo aquellos con necesidades especiales.

Actualizar el catalogo digital, reqularmente para reflejar los recursos disponibles.

Debera excluir material no académico, incompleto, desactualizado o proveniente
de fuentes no confiables.

Prohibir la inclusion de enlaces externos no oficiales, contenido ilegal,
discriminatorio o promocional sin valor académico.

Clasificar en el catalogo el material bibliografico conforme a las areas de
formacion.

Garantizar que el material cumpla con las normativas de derechos de autor y sea
avalado por instituciones académicas o estatales.

Incluir la produccion cientifica interna en el catalogo bibliografico Gnicamente
después de ser validada y aprobada por la Coordinacién de Investigacion.

Garantizar la integridad, legibilidad y cumplimiento con los estandares
bibliograficos de todo el material digitalizado.

m) Excluir del catalogo bibliografico todos los libros que no cumplan con los criterios

n)

o)

establecidos.

Informar a la comunidad educativa sobre politicas y nuevos materiales
bibliografico mediante correo electrénico u otros medios de comunicacion.

Capacitar el personal de nuevas herramientas, o contenidos implementados

biblioteca para garantizar la correcta implementacién de la normativa Y procesos
de control.
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CAPITULO Il
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DE BIBLIOTECA

Articulo 17. Responsable. - La administracién y funcionamiento de la Unidad de
Servicio de Biblioteca, estara a cargo del responsable asignado por la autoridad del
Instituto Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio, debiendo cumplir lo que
establece la ley, el estatuto institucional y el presente reglamento.

Articulo 18.- Requisitos. — El responsable de la Unidad de Servicios de Biblioteca
nombrado por la autoridad institucional debera tener como requisitos minimos los
siguientes:

a) Tener formacion en el area administrativa y complementarios como (cursos de
capacitacion, titulos, diplomados, entre otros) que se relacionen a la gestion de
la biblioteca, ciencia y tecnologia.

b) Tener habilidades necesarias para proporcionar buena atencion al usuario y
dominio de los sistemas informaticos implementados en la unidad.

Articulo 19.- Funciones del responsable de la Biblioteca. - El responsable de la
Unidad de Servicios de Biblioteca debera cumplir con todas las obligaciones y
responsabilidades descritas en el presente reglamento, el estatuto institucional,
normativas internas y externas, asi como disposiciones y requerimientos de la autoridad
en base a sus competencias, ademas de las que en dependencia de su encargo
cumplira con:

~a) Cumplir con la ejecucién y pertinencia de lo expuesto en el capitulo |l del
presente reglamento como responsable directo de la Unidad de Servicio de
Biblioteca;

b) Administrar, planificar, organizar, coordinar y controlar el funcionamiento de la
Unidad de Servicio de Biblioteca;

c) Organizar y procesar técnicamente el fondo bibliografico utilizando el sistema
de clasificacion Dewey;

d) Elabora catalogos bibliograficos impresos en el que se detalle los siguientes
campos; autor, titulo, descriptores, designacion de materia, clasificacion, y
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poner adisposicién del usuario.

e) Almacenar la informacién bibliografica y documental en los estantes de acuerdo
a la codificacion asignada.

f) Dar atencion y referencia a los estudiantes, docentes, personal administrativo y
publico en general mediante los catalogos impresos.

g) Llevar un registro detallado de los documentos solicitados en calidad de
préstamos,la devolucion y estado fisico de los materiales y equipos que se usan.

h) Tomar las medidas oportunas para la conservacion de aquellos documentos
que por su antigiiedad o valor especial ameriten un tratamiento especial.

i) Mantenery velar por un ambiente adecuado para el uso de la biblioteca.

i) Preparary presentar planes e informes permanentes en relacién a su planificacion
y cuando lo requieran las autoridades.

k) Elaborary dar seguimiento a la planificacién operativa anual (POA) de la Unidad
de servicio de biblioteca.

I) Considerar los criterios y necesidades de la institucion para la adquisicion y
generacion de contenidos.

m) Actualizar el reglamento de biblioteca de acuerdo a las necesidades y objetivos
de la institucion cuando le soliciten.

Articulo 20. Plan de adquisicion. — El desarrollo del plan de adquisicion y generacion
de contenidos especificos sera responsabilidad el encargado o responsable de la unidad
de servicio de biblioteca, y tiene como objetivo garantizar la incorporacion, organizacion
y actualizacion de los recursos bibliograficos y cientificos del Instituto, promoviendo la
planificacion, ejecucion, monitoreo y evaluacién de los procesos relacionados con la
produccion académica y cientifica, y se debera considerar lo siguiente:

a) El plan incluira las fases de planificacion, ejecucion, monitoreo y evaluacion,
asegurando un proceso integral y sistematico para la adquisicion y generacion de
contenidos académico, técnicos y cientificos del Instituto Superior Tecnolégico
Ismael Pérez Pazmifio.
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b) El plan se enfocara en incorporar al sistema informatico institucional asignado a
la Unidad de Servicio de biblioteca, la produccién cientifica del Instituto Superior
Tecnologico Ismael Pérez Pazmifio, generada por los departamentos de
Investigacion, Vinculacion y Educacion Continua; asi como las guias de estudio,
manuales, folletos y demas documentos que se crea para suplir las necesidades
institucionales.

c) En caso de que la produccion cientifica del Instituto Superior Tecnolégico Ismael
Pérez Pazmifio, generada por los departamentos de Investigacion, Vinculacion y
Educacion Continua, obtenga un ISBN, se debera notificar a la Unidad de Servicio
de Biblioteca para proceder con la actualizacion y reemplazo del documento
anterior en el sistema bibliotecario.

CAPITULO IV
USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

Articulo 21. Usuarios. - Toda la comunidad educativa y otros que dispongan del
acceso a las plataformas institucionales, y que hagan uso del material bibliografico y
espacio fisico de la biblioteca institucional, pudiendo ser:

a) Usuarios internos: Toda la comunidad institucional que, en su calidad de
docente, estudiante, personal administrativo y de servicio, tenga acceso al espacio
fisico de la biblioteca, asi como de sus medios informaticos y plataformas digitales
del Instituto Superior Tecnoldgico Ismael Pérez Pazmifio.

b) Usuarios externos: Es toda la comunidad en general o instituciones que, por
disposicion de la autoridad institucional, convenios de uso, normas, condiciones y
reglas establecidas por el Instituto Superior Tecnologico Ismael Pérez Pazmifo
puedan acceder a la biblioteca fisica o virtual.

Articulo 22. Derechos de los usuarios. - Los usuarios de la biblioteca institucional
en la ejecucion de sus servicios tienen los siguientes derechos:

a) Recibir una atencion de calidad, con cortesia, prontitud y efectividad.
b) Hacer uso del material bibliografico.

c) Préstamo de material bibliografico fuera de la Institucion, para usuarios internos
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d) Acceder a recursos digitales, bases de datos en linea y otros servicios electronicos
de la biblioteca segun las politicas de uso establecidas por la institucion.

e) Atencidn prioritaria a personas consideradas como grupo de atencion prioritaria.

Articulo 23. Obligaciones de los usuarios. - Los Usuarios de la Biblioteca del Instituto
Superior Tecnoldgico Ismael Pérez Pazmifo, tienen las siguientes obligaciones:

1) Mantener la conducta apropiada, basada en principios éticos, morales y buenas
costumbres.

2) Presentar documento identificativo valido para cada caso como cédula de
ciudadania, carnet estudiantil, pasaporte.

3) Guardar silencio y respeto por las demas personas y, abstenerse de realizar
actos que perturben el orden y la disciplina.

4) Demostrar una actitud de respeto y consideracion con la persona responsable
debiblioteca y otros usuarios.

5) Conservarenbuen estado las obras de consulta, equipos, mobiliario y demas que
formen parte de la biblioteca y cumplir las normas de control, seguridad y
vigilancia que se establezcan.

6) Usar los equipos de computacion exclusivamente para actividades académicas.

7) Mantener en silencio o apagados los dispositivos electrénicos personales
mientras se encuentren en la biblioteca.

8) Registrar los requerimientos o servicios solicitados a la unidad de servicio de
biblioteca.

9) Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente reglamento y demas
normativa interna del Instituto Superior Tecnoldgico Ismael Pérez Pazmifio.

Articulo 24. Prohibiciones. - Se prohibe a los usuarios de la biblioteca del Instituto
Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio, lo siguiente:
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a)

b)

c)

d)

(s)

h)

)

\ i
n

Ingresar alimentos y bebidas al lugar de la Biblioteca.

Realizar actos discriminatorios, violencia fisica o verbal que atente la integridad
de las personas en la sala.

Fumar o ingresar en aparente estado etilico o bajo efectos de sustancias
estupefacientes o psicotropicas.

Hablar por teléfono, y al ingresar su dispositivo electrénico deberan permanecer
en modo silencioso en todo momento al interior de la sala

No pueden hacer anotaciones y subrayar en los libros, doblar las hojas, calcar
graficos y/o cualquier otra forma de deterioro o mutilacién de las obras.

Llevarse la obra consultada sin la autorizacion del responsable de la Unidad de
servicio de la Biblioteca.

Portar armas blancas, de fuego, punzantes o contundentes, que puedan
comprometer la seguridad de las personas que se encuentran haciendo uso de la
biblioteca.

Emplear de manera incorrecta el equipo de computo que incluya actividades no
académicas.

Movilizar los dispositivos y equipos de computo del lugar que se encuentra
asignado.

Realizar festejos, ruidos con aparatos eléctricos o electronicos que ocasionen
molestias a los demas usuarios.

CAPITULO YV
USO DE LA BIBLIOTECA Y PRESTAMO DE USO

Articulo 25. Uso de la Biblioteca. - La unidad de servicio de biblioteca del Instituto
Superior Tecnolégico Ismael Pérez Pazmifio, brinda un espacio destinado al acceso,
para su uso, permitiendo consulta y préstamo de material bibliografico, con el objetivo de
apoyar las actividades académicas, investigativas y de vinculacion de la comunidad
educativa, entre otras.

Articulo 26. Préstamo de Libros. El préstamo de libros es un servicio personal e
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intransferible, por lo que el usuario tanto internos como externos, deberan presentarse
fisicamente en la biblioteca para solicitar el material bibliografico. Este servicio esta
sujeto a las siguientes disposiciones:

1. Llenar el registro en el que debe constar la fecha, nombre y apellido del usuario,
numero de cédula de identidad, titulo del libro, autor, nimero de paginas del libro
y la firma del solicitante.

2. Presentar carné estudiantil, cédula de ciudadania vigente, o pasaporte para el
registro, e identificacion de los usuarios.

3. El material bibliografico prestado debera ser devuelto en las mismas condiciones
en las que fue entregado; en caso de dano o pérdida, el usuario sera responsable
de reponer con otro, ya sea del mismo autor o de caracteristicas semejantes en
cuanto a la materia y contenido.

4. Para los usuarios externos que requieren préstamo de material bibliografico,
deberan devolverlo dentro de la jornada laboral establecida y/o antes de salir de
biblioteca.

Articulo 27. Préstamo a Domicilio. - Se puede solicitar el préstamo a domicilio de
material bibliografico, pero Gnicamente por los usuarios internos, para ello cumpliran los
mismos requisitos que para el préstamo dentro de la biblioteca; pero, no se podra
exceder de cinco dias laborables para su devolucién, salvo en los casos de material
bibliografico en literatura, superacion personal que podran tenerlo en su poder hasta
por 30 dias. En casos en que previamente por solicitud formal del usuario requiera
aparte un material bibliografico sobre un tema especifico, la Unidad de Servicio de
Biblioteca a través de su responsable podra excluir por ese tiempo el préstamo a
domicilio.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES A USUARIOS

Articulo 28. Sancidn a usuarios externos. — Los usuarios externos que contravengan
la presente normativa, la unidad de servicios de biblioteca pondra a conocimiento de la
autoridad institucional del percance, para que en uso de sus facultades resuelvan la
sancion aplicable como medio correctivo considerando que son usuarios externos de la
Institucion, pudiendo dentro de las sanciones imponer las siguientes:

a) Llamar la atencion formalmente y comprometerlo a que no vuelva a incumplir
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disposiciones reglamentarias institucionales.

b) Limitar el acceso a los servicios de biblioteca institucionales por un tiempo
determinado.

c¢) No dar el servicio de biblioteca de forma permanente.

Articulo 29. Sancion a usuarios internos. — Los usuarios internos que contravengan
la presente normativa, la unidad de servicios de biblioteca pondra a conocimiento de la
autoridad institucional del percance, y podra aplicar por disposicion del Organo
Colegiado Superior las sanciones establecidas en el Codigo de Etica considerando la
gravedad del incidente, ademas podrian en uso de sus facultades incorporar las mismas
sanciones del usuario externo.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA - Para la atencion en la Biblioteca se promovera el principio de igualdad
deoportunidades y trato justo, nadie podra ser discriminado por razones de etnia,
lugar de nacimiento, edad, sexo, identidad de género, identidad cultural, estado civil,
idioma, religion, ideologia, filiacion politica, pasado judicial, condicion socio- econdmica,
condicion migratoria, orientacion sexual, estado de salud, discapacidad, diferencia
fisica; ni por cualquier otra distincion, personal o colectiva, temporal o permanente.
SEGUNDA.- Lo que no esté contemplado en este reglamento, debera ser resuelto por
los miembros del Organo Colegiado Superior.

DISPOSICION DEROGATORIA
UNICA. - Deréguese cualquier normativa previa de igual o inferior jerarquia que se
contraponga al presente reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion en el

Organo Colegiado Superior (OCS).
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SEGUNDA .- Una vez aprobado dispongase la socializaciéon y difusién del presente
reglamento a toda la comunidad institucional.

Dado y firmado en la ciudad de Machala, a los veintitin dias del mes de diciembre del
afo dos mil veinte y tres. s

| |
Dra. aria/!;a \k (J 'rf}millo Vargas Mgs.
VICERREG-T‘){A DEL INSTIPP
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